August 2023
Dokument A: Digitale Lernumgebung am KGH

Vereinbarungen zur Nutzung der iPads und Software
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l. Vorwort

Im Schuljahr 2023/24 werden alle Schilerinnen und Schiiler (im Folgenden SuS) durch den Schultrager
mit einem iPad (Tablet, Ladegerit, Hiille) ausgestattet. Es folgt eine Ubersicht iiber die relevanten
Dokumente in diesem Zusammenhang:

Dokument A: Digitale Lernumgebung am KGH — Vereinbarungen zur Nutzung der iPads und Software
Dokument B: Vereinbarungen zur Nutzung des Microsoft-365-Paketes

Dokument C: Nutzung der iPads — Vereinbarungen mit dem Schultrager (Kreis GT)

Dokument D: Medienkonzept (in Uberarbeitung) — Lernen und leben in der digitalen Welt
Dokument E: Bestdtigung der Kenntnisnahme

Bei der Aushdndigung der Gerdte erkldaren Schiilerinnen und Schiiler sowie Eltern schriftlich die
Kenntnisnahme der Dokumente A-C.

Il.  Hardware-Ausstattung

Die iPads werden vom Schultrdger mit Ladegeraten und Hillen, aber ohne Stifte und Tastaturen
ausgestattet. Wir erachten die Nutzung dieses Zubehors ab Klasse sieben fir sehr sinnvoll. Die Eltern
schaffen bis zu den Herbstferien (gilt fir 2023/24; ab dem Schuljahr 2024/25 ist beides zum ersten
Schultag anzuschaffen) fur alle Schilerinnen und Schiiler der kommenden Jahrgange 7 bis Q2 einen
passenden Stift (Drittanbieterstifte moglich, siehe Schulhomepage) an. Im Gegenzug muss kein
grafikfahiger Taschenrechner mehr angeschafft werden, sodass sich die Ausgaben in etwa
ausgleichen. Nahere Informationen zur iPad-Nutzung und zu Fragen des Zubehors finden Sie auf der
Schulhomepage.



Schulische Nutzung

Das iPad dient als Werkzeug, um Unterricht zu bereichern, nicht jedoch einem Selbstzweck.
Aus der Einflihrung der iPads folgt keine Allgegenwart dieser Gerate.

Uber die Art der Nutzung entscheidet die jeweils unterrichtenden Lehrkraft. In der Unter- und
Mittelstufe verbleiben die Gerate in den Taschen, bis die Arbeit mit den Geraten durch die
Lehrkraft angekiindigt wird. In der Oberstufe kdnnen die Gerate durchgehend eingesetzt
werden, bis die Lehrkraft Unterrichtsphasen einleitet, in denen die Gerate gar nicht genutzt
und etwa mit Bildschirm nach unten beiseitegelegt werden.

Der Einsatz wird dabei unterschieden in verschiedene Nutzungsmoglichkeiten: als digitale
Arbeitsmappe (OneNote, z.B. Unterrichtsmitschriften), als digitales Schulbuch, als
Recherchewerkzeug und zur Nutzung von z.B. Lern-Apps. Die Nutzung von OneNote als
digitale Mappe kann erst unter den Bedingungen des Vorliegens von Tastatur und Stift und
entsprechender Schulung der Kolleginnen und Kollegen realisiert werden und wird
folgendermalien differenziert:

a. In den Jahrgangsstufen 5 und 6 bleibt die klassische Mappen- bzw. Heftfiihrung
verbindlich. Die Tablets dienen hier ggf. als digitales Schulbuch, als
Recherchewerkzeug oder zur Nutzung von Lern-Apps. Das Anfertigen von Notizen,
Mitschriften, Zeichnungen usw. wird in der Regel analog erledigt, entsprechendes
Arbeitsmaterial (z.B. Hefter) muss stets mitgefiihrt werden. Die Schule spricht sich
regelmalig mit den Grundschulen tiber den Einsatz von iPads ab.

b. Inden Jahrgiangen 7-10 entscheidet die unterrichtende Lehrkraft, ob Mitschriften und
Arbeitsblatter digital (dann zwingend bei OneNote) oder analog angefertigt werden.
Die Schiilerinnen und Schiiler haben keine Wahlfreiheit. Es ist moglich, z.B. fur kirzere
Unterrichtssequenzen z.B. zu Testzwecken zwischen analoger und digitaler
Mappenfiihrung zu wechseln. Perspektivisch wird eine Verbreitung der Nutzung der
digitalen Mappenfihrung angestrebt.

c. Inder Oberstufe entscheiden die Schiilerinnen und Schiiler selbst, ob die digital oder
analog mitschreiben, es sei denn, die Lehrkraft gibt eine Regelung vor. Hier kdnnen
die Schilerinnen und Schiiler jedoch selbst entscheiden, andere Apps als OneNote fir
Unterrichtsmitschriften zu verwenden, solange die Ergebnisse (z.B. per Screenshot)
bei OneNote gesichert werden. Grundsatzlich sollte der Oberstufenunterricht am
starksten digital ausgerichtet sein.

4. Als Basis-App fiir Unterrichtsmitschriften und z.B. zur Distribution von Arbeitsblattern etc.

dient OneNote. In OneNote sollte liniertes bzw. kariertes Papierlayout eingestellt werden.
Nach der Einflihrung in diese App kann der Lehrer die Verwendung im oben geschilderten
Rahmen verlangen. Dariiber hinaus kénnen SuS auch andere Notizbuch-Apps nutzen, sofern
sie der Verwendung von OneNote nicht abtraglich sind (z.B. Screenshots aus der eigenen
Notizapp bei OneNote einfligen). Die Struktur von Abschnitten und Seiten im
Klassennotizbuch von OneNote wird von der Lehrkraft vorgegeben und zusammen eingelibt.
Vertretungsaufgaben kénnen auch in der Sekundarstufe 1 per Teams/OneNote an die Klasse
gestellt werden, dann geniigt ein entsprechender Hinweis an das Vertretungsplanbiiro
(,Aufgabe via Teams”). Die vertretende Lehrkraft kann sich die Aufgaben zeigen lassen. In der
Sekundarstufe 2 kann die Erledigung der Vertretungsaufgaben wahrend der entfallenden



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Unterrichtszeit verlangt werden, da die Gerate stets zur Verfligung stehen. Zur Erleichterung
der Zeitplanung sollten aber langere Fristen gewahrt werden.

Weitere Apps als OneNote werden wahrend der Schullaufbahn von verschiedenen
Fachschaften in spezifischen Jahrgangsstufen eingefiihrt. Nach der Einflihrung kdnnen alle in
dieser Klasse unterrichtenden Kollegen die Kenntnis dieser App voraussetzen und diese
entsprechend nutzen. Zeitpunkt und einfihrende Fachschaften werden im Medienkonzept
vereinbart.

Wird die Verwendung weiterer Apps und sonstiger Software von Seiten der Schiilerinnen
und Schiiler gewiinscht, wird der Wunsch durch die Zustandigen der Schule geprift und die
App ggf. zentral installiert. Es ist nicht moglich, selbststandig Apps zu installieren. Wiinschen
Fachschaften spezifische Apps fiir ihren Unterricht, geben Sie diesen Wunsch mit
angemessenem Vorlauf den Zustdndigen bekannt.

Die Apps und Daten miissen so auf dem Gerat organisiert werden, dass sie jederzeit schnell
aufzufinden und abrufbar sind. Die Selbstorganisation der digitalen Arbeitsumgebung ist
Lernziel des Medienkonzeptes.

Alle Passworter und Zugangsdaten mussen stets verfligbar sein, diirfen aber nicht mit anderen
Personen geteilt werden und nicht schriftlich in der Nahe des Gerats notiert sein.

Die Schiilerinnen und Schiiler achten auf die Sicherung ihrer Arbeitsergebnisse. Bei OneNote
findet eine Echtzeitsynchronisierung in der Microsoft-Cloud statt, fiir andere Daten steht auch
der schulische Zugang zu Microsoft OneDrive oder der Zugang zum Speicher auf dem
Schulserver (Nextcloud) zur Verfiigung. Es gibt keinen Zugang zu iCloud.

Die Schiilerinnen und Schiiler sorgen dafiir, dass die Gerate (Tablet, Stift und Tastatur) zu
Unterrichtsbeginn mit voll aufgeladenem Akku zur Verfiigung stehen. Es besteht kein
Anspruch auf Moglichkeiten des Aufladens oder auf Ersatzgerite, falls die iPads durch eigenes
Versdumnis nicht zur Verfiigung stehen. In der Mediothek stehen in den Offnungszeiten
Leihladegerdte in begrenzter Stlickzahl zur Verfligung. Es ist nicht untersagt, Powerbanks
mitzufiihren.

Fir den Fall von technischen Storungen seitens der Schule (z.B.WLAN-Ausfall) missen alle
Schiilerinnen und Schiiler Schreibunterlagen stets zur Verfligung haben, sofern ansonsten die
digitale Mappenfihrung stattfindet.

In den Pausen oder beim Raumwechsel verbleibt das Tablet im Klassenraum bzw. im
SchlieBfach bzw. in der Schultasche. Die Tablets diirfen nicht unbeaufsichtigt z.B. in Taschen
vor Unterrichtsrdumen oder auf dem Pausenhof verbleiben. Die Schule haftet nicht fir den
Verlust der Gerate.

Unterstlitzung erfahrt die Schulgemeinde im ,,iPad-Café“ durch Schilerinnen und Schiler
(Umsetzbarkeit wird gepriift) und in der ,digitalen Sprechstunde” durch Kolleginnen und
Kollegen.

Im Schuljahr 2023/24 werden zwei sechste und zwei zehnte Klassen versuchsweise
ausschlieBlich digitale Schulbiicher auf den iPads nutzen. Die Nutzung digitaler Schulblicher
wird evaluiert und daraufhin wird beraten, wie in Zukunft mit digitalen Schulblichern
verfahren wird.
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Padagogische Vereinbarungen

Die Einflihrung der Geradte bedeutet fir alle Mitglieder der Schulgemeinde individuell
unterschiedliche Veranderungen und Lernprozesse, die stark von personlichen
Vorerfahrungen mit digitalen Geraten abhangen. Ein sinnstiftender Einsatz der Gerate kann
nur durch gegenseitiges Vertrauen und gegenseitige Unterstiitzung aller Beteiligten gelingen!
Die Schulgemeinschaft orientiert sich an den ,10 Geboten der digitalen Ethik.”
(https://www.hdm-stuttgart.de/digitale-ethik/lehre/10_gebote)

Personlichkeitsrechte sowie das Recht am eigenen Bild werden geachtet. Es ist streng
untersagt, Bilder oder Videos von anderen Personen ohne deren ausdriickliches
Einverstandnis anzufertigen.

Es ist verboten, sich als andere Personen
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Musik Uber Plattformen wie YouTube oder
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Ohne Erlaubnis einer Lehrkraft ist es nicht
erlaubt, in der Schule Daten herunterzuladen.
Wahrend der Schulzeit ist es verboten, soziale
Netzwerke zu nutzen, es sei denn, dies ist fir den Unterricht erforderlich und die Lehrkraft
hat es erlaubt.

Die Schiilerinnen und Schiler miissen sorgsam mit ihrem eigenen Tablet und denen ihrer
Mitschiler umgehen.

Die Verhaltensregeln aus dem , Teams-Knigge“ sind zu beachten, siehe V.

Foto- oder Filmaufnahmen und Audiomitschnitte auf dem Schulgeldnde dirfen nur mit
ausdricklicher Erlaubnis der Lehrkraft und nur zu schulischen Zwecken angefertigt werden.
Medieninhalte wie Fotos, Filme, Musik, Apps und andere dirfen nicht auf dem Gerét
gespeichert, genutzt, versendet oder anderen zur Verfligung gestellt werden, wenn sie
rassistisch, pornographisch, gewaltverherrlichend, verfassungsfeindlich, ehrverletzend oder
nicht altersgerecht sind. Sollte bei Internetrecherchen versehentlich auf derartige Inhalte
gestolRen werden, ist dies umgehend der Lehrperson zu melden.

Die auf den Tablets gespeicherten Daten unterliegen nicht der Verantwortung der Schule.
Die Lehrkraft kann im Unterricht die Bildschirminhalte der Schilerinnen und Schiiller vom
eigenen Gerét aus jederzeit einsehen. Sie kann die Software-Umgebung der iPads jederzeit
einschrinken (z.B. Webbrowser oder andere Apps deaktivieren) oder die iPad-Nutzung im
Ganzen fir einzelne Schiilerinnen und Schiiler oder die gesamte Lerngruppe sperren.

10 Gebete det Digitalen Ethik

Wie konnen wir im Web gut miteinander leben?

Teams/Online-, Knigge”

Die Software MS Teams kann als Teil des Microsoft Office Pakets, dass allen Schiilerinnen und Schilern
kostenfrei zur Verfligung steht, genutzt werden. Es dient als digitales Kommunikationsmedium und
zur Organisation von Lernprozessen. Die schulische Mail-Adresse der Schilerinnen und Schiiler
(max.musterman@kghalle.de) dient nicht als schulinterne Kommunikationsplattform. Die schulische




Mail muss nur dann durch Schiilerinnen und Schiler gepriift werden, wenn Sie einen Hinweis dazu via
Teams bekommen.

Zur Nutzung von Teams gelten folgende Vereinbarungen, die den bisherigen ,Teams-Knigge” ablésen.

1.

VI.

Alle Schiilerinnen und Schiler sind verpflichtet, wochentaglich bis 16 Uhr Teams auf neue
Nachrichten im Chat oder den Teams zu priifen und diese zur Kenntnis zu nehmen. Fir
Schilerinnen und Schiiler der Oberstufe besteht weiterhin zusatzlich die Pflicht, taglich das
,Oberstufenbrett” auf Neuigkeiten hin zu priifen.

Auch durch digitale Kommunikation erwachst nicht der Anspruch seitens der Schiilerschaft,
dass die Kollegen ad hoc, abends oder am Wochenende reagieren. Andererseits wird auch
nicht seitens der Lehrerschaft von der Schilerschaft erwartet, ad hoch, abends oder am
Wochenende zu reagieren. Hier sollte der Sinn guter gegenseitiger Kommunikation herrschen.
Alle Schilerinnen und Schiiler befinden sich in einem Klassen- bzw. Stufenteam, in dem
Klassen-bzw. Stufengeschafte kommuniziert werden.

Dariber hinaus befinden sich Schiilerinnen und Schiiler in fachspezifischen Teams, z.B. 08c-
Ch-Ja-22/23 (Klasse-Fach-Lehrer-Schuljahr).

Wenn der Lehrer Nachrichten in einen Kanal bei Teams schreibt, miissen die Schiiler die
Kenntnisnahme dieser Nachricht mit einem ,Daumen hoch” bestatigen.

Es ist selbstverstandlich, dass auch die digitale Kommunikation den Regeln der Orthografie
und den Konventionen hoflichen Umgangs folgt.

Die Stellung von Hausaufgaben liegt in der Verantwortung der Kollegen. Es besteht nicht der
Anspruch seitens der Schiiler und Eltern, dass die Lehrer Hausaufgaben immer in Teams
einstellen, damit abwesende Schiiler diese zur Kenntnis nehmen kénnen. Wie bisher liegt es
in der Verantwortung der Schiiler, sich ggf. Gber gegebene Hausaufgaben zu informieren.
Hierzu konnen die Schiler untereinander Teams nutzen, damit z.B. ein abwesender Schiiler
die Hausaufgaben erfragen kann.

Hausaufgaben werden in der regularen Unterrichtszeit, z. B. per Tafelanschrieb, gestellt. Dazu
erganzend oder in Ausnahmesituationen oder bei langerfristigen Aufgaben kann auch das
Aufgabentool von Teams benutzt werden.

Hausliche / private Nutzung

Die Gerate werden seitens der Schule durch ein sogenannten Mobile-Device-Management
verwaltet. Ein Zurlcksetzen auf Werkseinstellungen oder die Verdanderung von
Systemeinstellungen durch den Entleiher sind nicht moglich und der Versuch ist nicht
gestattet.

Die iPads sind fiir das schulische WLAN vorkonfiguriert. Die Nutzung anderer WLAN-
Verbindungen (z.B. zuhause) ist moéglich.

Die Schule kann das Gerat jederzeit auch aus der Ferne sperren, die Kontrolle von Aktivitaten
im hauslichen Netzwerk ist jedoch nicht moglich.

Die Endgerate dienen in erster Linie schulischen Zwecken. Lernen und das Arbeiten an
Hausaufgaben ist selbstredend auch zuhause moglich.

Das Anlegen einer privaten Apple ID ist weder gestattet noch moglich. Dadurch ist das
Installieren anderer Apps als die durch die Schule angelegten nicht méglich. Die Nutzung des
Browsers zu privaten Zwecken ist nicht eingeschrankt.

Es ist jederzeit daflir zu sorgen, dass fir schulische Zwecke ausreichend Speicherplatz zur
Verfligung steht.



7. Die Apps und die sonstige (Daten-)Struktur missen so angelegt werden, dass sie unkompliziert
im Unterricht gestartet und genutzt werden kdnnen.
8. Nutzung privater Endgeréte:

a. Fir die Jahrgangstufen, die im Schuljahr 2023/24 in der Oberstufe sind, gilt, dass die
Nutzung privater Endgerate in der Schule weiterhin geduldet ist und kein Zwang zur
Nutzung der Leihgerdte besteht. Diese Schiilerinnen und Schiiler verpflichten sich,
samtliche fiir den Unterricht bendtigten Apps (ggf. auch kostenpflichtige)
bereitzustellen, ausschlieBlich die von der Schule vorgesehenen Apps zu nutzen und
die allgemeinen Verhaltensregeln zu achten. Dazu gehort auch, dass die Lehrkraft
Uber den Einsatz der Gerate im Unterricht entscheidet und die Gerate in der Schule
nur zu schulischen Zwecken genutzt werden diirfen.

Ferner miissen Nutzer privater Tablets einen Stift bereitstellen.

b. SuS der Unter- und Mittelstufe sowie SuS, die zum Schuljahr 2024/25 in die Oberstufe

wechseln, dirfen in der Schule nur noch die Schulgerate nutzen.
9. Rolle der Elternhauser:

a. Um sicherzustellen, dass Heranwachsende auch in der digitalen Welt kompetente
Blrgerinnen und Biirger werden, ist es eine notwendige Voraussetzung, dass die
Eltern ihre Kinder in der digitalen Welt begleiten.

b. Stellen Sie sicher, dass lhre Kinder die richtigen Werkzeuge nutzen, um sich in der
digitalen Welt zu bewegen. Installieren Sie auf privaten Geraten beispielsweise
kinderfreundliche Software oder Browser-Erweiterungen, um unangemessene
Inhalte zu filtern.

c. Sprechen Sie mit Ihren Kindern Gber die Risiken und Gefahren des Internets, damit sie
in der Lage sind, ihre eigene Sicherheit zu gewahrleisten. Erkldren Sie ihnen, dass sie
niemals personliche Informationen oder Bilder teilen sollten und dass sie sich an Sie
wenden sollten, wenn sie auf verdachtige Aktivitaten stofRen.

d. Sprechen Sie lber online-Freundschaften und -Bekanntschaften. Auch Themen wie
Cybermobbing, Pornografie oder andere problematische Inhalte sollten thematisiert
werden, ohne die Nutzung digitaler Medien per se abzulehnen.

e. Legen Sie gemeinsam Regeln fiir den Umgang mit digitalen Medien fest. Zum Beispiel
kénnen Sie Zeiten fir die Nutzung von Smartphones, Tablets und Computern
festlegen oder bestimmte Websites und Apps verbieten. Sehr hilfreich zur
Vereinbarung solcher Regeln ist der www.mediennutzungsvertrag.de, der gemeinsam
ausgehandelt werden kann. Weitere Informationen stehen auf der Schulhomepage
und z.B. unter www.klicksafe.de/eltern/ zur Verfigung.

f. Stellen Sie sicher, dass lhre Kinder eine ausgewogene Nutzung digitaler Medien
pflegen. Ermutigen Sie sie, auch offline zu spielen, Sport zu treiben oder sich kreativ
zu betéatigen. Nachts sollten sich digitale Gerate nicht im Schlafzimmer befinden, um
einen gesunden Schlaf zu fordern.

g. Als Eltern sind Sie automatisch immer auch Vorbild fiir Ihre Kinder. Leben Sie Ihrem
Kind vor, wie Sie digitale Medien bewusst, dosiert und verantwortungsvoll nutzen.

VIl. Rolle der Lehrerschaft

1. Die Lehrkrafte unterstiitzen die Lernenden, den verantwortungsvollen Umgang mit digitalen
Medien zu lernen und vermitteln die Kompetenzen des Medienkompetenzrahmens NRW
(siehe auch schulinternes Medienkonzept).


http://www.mediennutzungsvertrag.de/
http://www.klicksafe.de/eltern/

VIII.

Die Lehrerschaft strebt eine einheitliche Nutzung von Apps an (z.B. alle Fremdsprachen nutzen
die gleiche Vokabellernapp)

Sie helfen bei der Umsetzung der 10 Gebote der digitalen Ethik, betonen z.B. die Wichtigkeit
der Personlichkeitsrechte und bieten genligend Raum fir bildschirmfreies Lernen.

Sie bilden sich zu Themen des digitalisierten Unterrichts und der Medienerziehung fort. Die
Schulleitung fordert schwerpunktmaRig solche FortbildungsmaBnahmen. Sie gestalten z.B.
Barcamps oder Minifortbildungen im Schulalltag.

Die Lehrkrafte nutzen die Moglichkeit der digitalen Lernumgebung nicht, um geheim Einsicht
in die Arbeitsergebnisse der Schiilerinnen und Schiiler zu nehmen. Die Art der Einsichtnahmen
werden durch die Lehrkrafte bekanntgemacht.

Regelverstolie

Bei VerstoRen gegen die o.g. Regeln kommen nach §53 SchulG erzieherische Einwirkungen
und Ordnungsmalnahmen nach dem Grundsatz der VerhaltnismaRigkeit zum Tragen.

Hat der Lernende keine funktionsfahigen, z.B. aufgeladenen Geradte zur Verfligung, ist
umgehend Riicksprache mit der unterrichtenden Lehrkraft zu halten. Wurde z.B. das Aufladen
versaumt, kann der Lernende nicht entsprechend am Unterricht teilnehmen. Die Lernenden
sind verpflichtet, dadurch versdumte Inhalte nachzuarbeiten.

RegelverstoRe kénnen zu Eintragungen ins Klassenbuch, Ermahnungen oder erzieherischen
Gesprachen fiihren. Lehrkrafte kénnen im eigenen padagogischem Ermessen Schillerinnen
und Schiiler bei gehduften RegelverstofRen von der Tabletnutzung fiir die Stunde ausschlieRen
und/oder die Gerdte einsammeln, nach Absprache mit dem Klassenleitungsteam auch
ganztagig, wobei das Gerat am Ende des Schultages, spatestens vor Beginn des Unterrichts
am Folgetag, von den Lernenden am Sekretariat abgeholt werden muss. Die Lernenden sind
verpflichtet, versdumte Inhalte nachzuarbeiten.

Bei gehduften RegelverstéRen werden die Elternhduser informiert. Diese versichern per
Unterschrift die Kenntnisnahme und erzieherische Unterstiitzung. Weitergehend kdnnen
Elterngesprache einberufen werden, wobei eine Gesprachsnotiz der Schilerakte beigeflgt
wird. Weitere Konsequenzen werden mit den Stufenkoordinatoren und der Schulleitung
beraten.



